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補選(補救)申請 

一、如何登錄? 

1.連結學校首頁→點選【在學學生】→高科大(不分校區)【補選(補救)申請】

2.請輸入學號及密碼登入(帳號密碼同校務系統)。 

3.登錄後即在選課補救申請頁面。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1.

2. 
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二、如何加選申請? 

1.點選【選課補救申請】進入【加選申請】。 

2.進入【加選申請】畫面請先確認個人資料，如有疑義請至校務系統修正。 

3.下拉或輸入選擇【開課學制】、【開課系所】、【課程名稱】及【補救原因(如選

擇其他須於說明欄敘明理由)】。 

 

4.請詳閱注意事項並於【我已詳閱上述規定及注意事項，了解並同意上述說明   

  (請打勾)】點選【送出申請】即完成申請，靜候行政流程。 

 
三、如何退選申請? 

1.點選【選課補救申請】進入【退選申請】。 

2.進入【退選申請】畫面請先確認個人資料，如有疑義請至校務系統修正。 

3.下拉選擇【課程名稱】及【補救原因(如選擇其他須於說明欄敘明理由)】。 

4.請詳閱注意事項並於【我已詳閱上述規定及注意事項，了解並同意上述說明 

  (請打勾)】點選【送出申請】即完成申請，靜候行政流程。 

四、如何查詢申請課程及結果? 

1. 

2. 
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1.於選課補救申請頁面可查看每一筆資料及處理狀態 

2.點選【詳細】，可開啟該筆資料【申請單內容】、【成績單】及【簽核狀態】，

點選【申請單內容】查看該筆課程資料是否正確，點選【簽核狀態】可查詢

目前關卡及流程狀態。 

 

 

四、申請錯課程怎麼辦? 

1.於選課補救申請頁面可查看每一筆資料及處理狀態 

2.於申請錯的課程點選【撤銷】，若授課老師上尚未簽核，即可成功撤銷，且撤

銷後不得復原，若已簽核，請致電開課單位處理，開課單位分機可於申請頁

面之右上方【黃色問號】查詢。 

五、申請成功是不是代表加選/退選成功? 

本系統僅為簽核使用，選課結果請以選課系統為主，請同學至選課系統確認。 
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跨學制/跨部選課、必修課程延後修習、停修課程申請 

一、如何登錄? 

1.連結學校首頁→點選【在學學生】→高科大(不分校區)【選課系統】。 

2.請輸入號及密碼登入(帳號密碼同校務系統)。 

3.登錄後即可使用此三張表單。 

 

1.

 

2. 
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二、必修課程退選延後及停修課程如何申請? 

1.點選右上角【必修課程退選延後修習】或【停修課課申請】。 

 
2.系統帶出目前課表課程，點選【延後修習】或【停修申請】。 

3.進入後填寫手機及原因並檢視個人資料是否正確，如授課老師為多位，例如

專題，請選擇專題指導老師，或擇一選擇。 

4.請詳閱注意事項並於【我已詳閱上述規定及注意事項，了解並同意上述說明 

  (請打勾)】點選【送出申請】即完成申請，靜候行政流程。 

 
三、跨學制/跨部選課如何申請? 

1.點選右上角【跨學制/跨部選課申請】 

2.進入後請輸入連絡電話。 

3.輸入課程名稱(關鍵字可)或學期課程(需正確四碼)，點選【以學期課號或課

程名稱找尋】，點選後於下方欄位下拉選取課程，系統會自動帶出授課老

師，偌多位可下拉選取授課教師。 

4.若須承認為本系畢業學分，請點擊【就讀科系所課程】、【共同教育學院課

程】、【體育課程】對應課程後選擇對應課程作為學分承認，點選後選取課程。 
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5.點選選擇跨部原因，請務必選擇正確，系所及開課單位依填表原因進行審

查。(視需求上傳附件) 

 

6.請詳閱注意事項並於【我已詳閱上述規定及注意事項，了解並同意上述說明
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(請打勾)】點選【送出申請】即完成申請，靜候行政流程。 

四、如何查看目前進度? 

1.至各表單申請頁面中申請列表選擇【查看】。 

 

2.進入後下面審核流程及意見可查詢目前情形。 

 

五、選錯課程或需退回如何處理? 

1.送出申請後無法自行退回，請送出前務必思考清楚。 

2.如欲退回，請點選【查看】查詢簽核關卡，致電系所或開課單位，開課單位

分機可於申請頁面。 

六、申請成功是不是代表加選/退選成功? 

本系統僅為簽核使用，選課結果請以選課系統為主，請同學至選課系統確認。 

 

 


